
 

 
 
 
 

Личный кабинет юрлиц  

Baikal Pass 
Инструкция для туроператоров  



Как создать аккаунт? 

Шаг 1 

Перейдите на сайт и нажмите кнопку “Личный кабинет”. 

 

Шаг 2 
Так как вы впервые на сайте, нажмите кнопку “Регистрация”. 

https://test.baikalpass.ru/index.html#/oopt


 

Шаг 3 
Заполните форму и нажмите кнопку “Зарегистрироваться”. 

 
​  
​ При успешном заполнении формы на экране отобразится баннер 
“Данные успешно отправлены”, а также сообщение о том, что ваши 
данные будут рассмотрены менеджером парка. 



 

Шаг 4 

После того как менеджер рассмотрит вашу заявку, вы получите 
письмо на электронную почту, которая была указана при регистрации: 

●​ Если заявка одобрена, в письме вам предложат перейти по 
ссылке в личный кабинет и авторизоваться. 

 
●​ Если заявка отклонена, на указанному почту будет 

отправлено письмо с причиной отказа. 

 



Как войти в ЛК, если заявка одобрена? 

Шаг 1 

Перейдите на сайт и нажмите кнопку “Личный кабинет”. 

 

Шаг 2 
Введите адрес электронной почты и пароль. Далее нажмите кнопку  

“Вход”. 

https://test.baikalpass.ru/index.html#/oopt


 

Шаг 3 

Добро пожаловать в “Личный кабинет”! 

 
 

 



Как восстановить пароль от ЛК? 

​ Шаг 1 

Перейдите на сайт и нажмите кнопку “Личный кабинет”. 

 

Шаг 2 
Нажмите кнопку “Забыли пароль?”. 

​  

https://test.baikalpass.ru/index.html#/oopt


Шаг 3 

​ Введите почту от вашего аккаунта и нажмите “Выслать код”. 

​  
​ Если почта указана верно, на экране появится уведомление ”Код 
отправлен”. 

​  
​  

Шаг 4​  
Проверьте почту, указанную при восстановлении пароля. 



 
 

Введите код из письма в поле на сайте и нажмите “Далее”. 
Если код из письма введен верно, сервис перенаправит на 

страницу создания нового пароля. 
​  

Шаг 5 

Введите новый пароль, подтвердите повторным вводом и нажмите 
кнопку “Готово”. 

​  

Шаг 6 

​ При успешном подтверждении пароля отобразится уведомление 
“Пароль успешно изменен”. Нажмите кнопку “В личный кабинет”, чтобы 
перейти на форму входа. Для входа в личный кабинет укажите новый 
пароль. 



 

Раздел “Все разрешения” 

​ Для чего нужны “Все разрешения”? 
​ “Все разрешения” - раздел личного кабинета, в котором 
отображаются разрешения, оформленные вашей компании за все 
время. 
 
В этом разделе можно смотреть таблицу оформленных разрешений, а 
также сгенерированные PDF-разрешения на туристов из таблицы. 

 
Таблица разрешений сортируется по колонкам: “Дата создания”, 

“Стоимость” и “Менеджер”. 
Для удобства фрагмент таблицы с разрешениями есть в разделе 

“Рабочий стол”, где отображаются последние 5 оформленных 
разрешений. 



 

Как посмотреть разрешение? 

Чтобы посмотреть PDF-разрешение, нажмите на троеточие в 
строке таблицы. Затем в выпадающем окне нажмите “Просмотреть PDF”: 
разрешение откроется в новом вкладке браузера. 

 

Раздел “Пользователи” 

​ Кто такие “Пользователи”? 
​ “Пользователи” - один из разделов личного кабинета. В этом 
разделе можно создавать менеджеров вашей компании и управлять их 
доступом к личному кабинету. Каждый пользователь может входить в 
личный кабинет под личным логином и паролем.  

Как создать “Пользователей”? 

​ Шаг 1 
​ В личном кабинете перейдите в раздел “Пользователи”. 



 
 

Шаг 2 
​ Нажмите кнопку “Добавить пользователя” в блоке “Активные 
пользователи”. 

 
 



Шаг 3 
​ Заполните все поля формы и нажмите кнопку “Добавить”.​

 

Шаг 4 
​ При нажатии правой кнопкой мыши на пользователя, вы можете 
изменить имя и пароль, назначить роль менеджера или 
администратора, а также установить статус пользователя как 
“Неактивный”, если менеджер покинул вашу организацию. 



 
​  

Неактивные пользователи отображаются в блоке ниже. При 
нажатии правой кнопкой мыши на пользователя, можно изменить статус 
на “Активный” или окончательно удалить пользователя. 

 

​  
 



Как менеджерам входить под своей учетной записью в 
личный кабинет? 

​ Пройдите шаги этой части инструкции, при этом используйте почту 
и пароль, которая была указана в форме при создании конкретного 
менеджера / администратора. 

Раздел “Сотрудники” 

​ Кто такие “Сотрудники”? 

“Сотрудники”  - еще один раздел в личном кабинете. В этом 
разделе можно создавать и редактировать список сотрудников вашей 
компании, которые сопровождают группу туристов во время поездки в  
нацпарк (гиды, водители). 

​  Для чего создавать “Сотрудников”? 

​ Сотрудники вашей компании так же, как и туристы, должны 
получить разрешение для входа в парк. Чтобы каждый раз не 
оформлять своих сотрудников наряду с обычными посетителями, 
достаточно будет выбрать их из списка, который вы можно заранее 
создать в этом разделе. 

Как создать список сотрудников? 

​ Шаг 1 
​ В личном кабинете перейдите в раздел “Сотрудники”. 



 

Шаг 2 
​ Нажмите кнопку “Добавить сотрудника” в блоке “Активные 
сотрудники”. 

 



 

Шаг 3 
​ Заполните все поля формы и нажмите кнопку “Добавить”. 

 

​ Шаг 4 

​ Теперь, при нажатии правой кнопкой мыши на пользователя, вы 
можете изменить имя и пароль, или установить статус пользователя как 
“Неактивный”, если сотрудник покинул вашу организацию. 

​  
 



​ Неактивные сотрудники отображаются в блоке ниже. При нажатии 
правой кнопкой мыши по сотруднику, вы можете изменить статус на 
“Активный” или же удалить данного сотрудника. 
 

 

Как оформить разрешение? 

​ Шаг 1 

​ Войдите в личный кабинет. В разделе “Рабочий стол” выберите 
территорию, на посещение которой необходимо создать разрешение. 

 



Шаг 2 

​  Если туристов сопровождают сотрудники вашей компании, 
выберите их в поле “Добавить сотрудника”. Обратите внимание, что на 
выбранных сотрудников также будет оформлено платное разрешение. 

​  

Шаг 3 

Заполните данные туристов в составе группы. Есть два способа: 
заполнить данные каждого туриста вручную через форму или загрузить 
данные о группе из файла. 

 
Обратите внимание на опции в конце формы “Участник”: 



 
1.​ “Добавить туриста” - кнопка добавляет еще одну форму для 

заполнения данных следующего туриста.. 
2.​ “Скачать Excel-шаблон” - при нажатии начнется скачивание 

файла с таблицей. В этом файле по образцу можно заранее 
подготовить список туристов. 

 
 

3.​ “Добавить информацию из Excel-файла” - данная кнопка 
загружает заполненный список туристов на основе 
“Excel-шаблона”. Данные туристов из списка автоматически 
подставляются в форму. 

​  
​ Проверьте корректность данных, при необходимости заполните 
недостающие поля и нажмите кнопку “Далее”. 



​ Шаг 4 

​ Укажите дату посещения парка, выберите территории, маршруты, 
стоянки и т.д.. Если есть необходимость, укажите комментарий. Нажмите 
кнопку “Далее”. 

​  

Шаг 5 

​ Проверьте корректность введенных данных. Если данные верны, 
введите доступную вам почту и нажмите кнопку “Отправить код 
подтверждения”. 



 
 
На указанную почту будет отправлено сообщение с кодом 

подтверждения. Введите полученный код в поле ниже и нажмите кнопку 
“Подтвердить электронную почту”. 

 
 
После подтверждения электронной почты нажмите кнопку 

“Оплатить” и перейдите в окно системы оплаты. 

 

Шаг 6 
Оплатите разрешение. 



Шаг 7 
При успешной оплате на подтвержденную почту будет отправлено 

письмо с вложением “Resolution.pdf”: 

 
Перенаправьте письмо с разрешением на адрес туристов. 

Предложите туристам перед поездкой в парк скачать PDF-разрешение 
на устройство или распечатать.  

 
Внимание: на территории парка инспектор проверяет 

оформленные разрешения с помощью сканера QR-кода. 
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