
 

 

Панель администратора  

Baikal Pass 
Инструкция для менеджеров ООПТ  



 

Создание разрешений 
​ Внимание: в панели администратора каждая таблица сортируется по 
колонкам. Для изменения порядка сортировки нажмите на заголовок колонки. 

​ Для туризма и отдыха 

Шаг 1 

​ В панели администратора выберите раздел “Создание разрешений”. В 
появившемся окне нажмите кнопку “Создать обычное разрешение для 
туризма и отдыха”. 

 
 

 



Шаг 2 

 
1.​ Кнопка “Создать разрешение” (2) формирует разрешение на 

основе ранее созданных шаблонов. Список этих шаблонов ниже. 
2.​ Кнопка “Создать” (1) открывает форму для создания 

разрешения. Разрешение сохраняется как шаблон для 
дальнейшего множественного использования. 

​  

​  
​  

​ Чтобы создать новое разрешение, нажмите кнопку “Создать”. 

 



Шаг 3 

​ Заполните все поля формы, выберите участников и места посещения 
(кнопка “Создать”) и нажмите кнопку “Сохранить шаблон”. 

 
 

 



Шаг 5 

Чтобы оформить разрешение по шаблону выберите созданный шаблон 
в списке и нажмите кнопку “Создать разрешение”. после чего на экране 
появится сообщение: “Разрешение создано”. 

 

​  



Для местного жителя 

Шаг 1 

В панели администратора выберите раздел “Создание разрешений”. В 
появившемся окне нажмите кнопку “Создать разрешение для местного 
жителя”. 

 
 

Шаг 2 

​ Нажмите на кнопку “Создать”. 

​  
​  

Шаг 3 

​ Заполните все поля формы, укажите транспорт и близких членов семьи.  



 
 

Нажмите кнопку “Ок”, чтобы создать и сохранить разрешение. 
 

 



Список оформленных разрешений 
В разделе “Все разрешения” отображается список оформленных 

разрешений - как через основной сайт сервиса, так менеджерами парка. 

Как просмотреть разрешение? 
В панели администратора выберите раздел “Все разрешения”. Чтобы 

посмотреть информацию по конкретному разрешению, выберите нужное 
разрешение и нажмите кнопку “Подробнее”. 

​  
 



Как выгрузить таблицу с разрешениями? 

Шаг 1 

​ В панели администратора выберите раздел “Все разрешений”. Выберите 
ООПТ из раскрывающегося списка (1), укажите даты для выгружаемого 
периода (2) и и нажмите кнопку “Подготовить и обновить данные”. 
​

 

Шаг 2 

​ При необходимости задайте фильтры для подготовленного списка. Для 
этого активируйте панель с выбором фильтров: 

​  
 
​  
 
 

В появившихся полях укажите значения для фильтрации и нажмите 
кнопку “Обновить”: 



 

Шаг 3 

​ После обновления списка нажмите кнопку “Excel”. Excel-файл с 
разрешениями будет загружен на ваш ПК. 

  

 



Как аннулировать разрешение / отменить аннулирование? 

Шаг 1 

В панели администратора выберите раздел “Все разрешений”. В 
появившемся окне выделите нужное разрешение и нажмите кнопку 
“Редактировать” (либо дважды нажмите на само разрешение). 

 
 

Шаг 2 

В появившемся окне выберите нужное действие. 

 
 

 



Как повторно вручную выслать разрешение на e-mail? 
​ В панели администратора выберите раздел “Все разрешений”. В 
появившемся окне выделите нужное разрешение и нажмите кнопку “Выслать 
разрешения на email”. 

​  
Разрешение будет повторно отправлено почту, которую указал главный 

турист при оформлении разрешения.  



Маршруты и стоянки 
​ Раздел маршрутов и стоянок позволяет редактировать антропогенную 
нагрузку маршрутов, а также ограничивать доступ к маршрутам / стоянкам на 
постоянной или временной основе.​

 

​ Как изменить антропогенную нагрузку маршрута / 
стоянки? 

Шаг 1 

​ Выберите маршрут и нажмите кнопку “Редактировать”. 
​

 
​  



Шаг 2 

На появившейся странице укажите летнюю и зимнюю антропогенную 
нагрузку. После чего пролистайте страницу вниз и нажмите кнопку “Ок”. 

 

Шаг 3 

Перейдите в раздел “Антропогенная нагрузка” и нажмите КНОПКУ 
“Пересчитать антропогенную нагрузку”. 

 
​ Антропогенная нагрузка будет пересчитана для всех маршрутов в 
соответствии с заданными лимитами. 
 
 
 



 
 

Как ограничить доступ к маршруту/стоянке? 

Шаг 1 

​ Выберите маршрут/стоянку и нажмите кнопку “Редактировать”. 
​

 

​ Шаг 2 

​ На открывшейся странице поставьте флажок в столбце “Заблокирован" 
напротив нужного маршрута, а также укажите причину, по которой данный 
маршрут был заблокирован. 
 
​ Шаг 3 

При необходимости укажите дату авторазблокировки в одноименном 
столбце. Помимо этого есть возможность заблокировать определенный(-е) 
вид(-ы) транспорта на маршруте.  



 
Внизу страницы можете добавить причину блокировки маршрута. Замечание 

будет появляться для пользователя каждый раз, когда он будет выбирать данный 
маршрут. Работает как с заблокированными, так и не с заблокированными 
маршрутами.  



Антропогенная нагрузка 
​ В данном разделе можно получить отчет по дням об антропогенной 
нагрузке на каждом из маршрутов / стоянок. Максимальный период отчета - 1 
месяц. 

 
 
​ Для получения отчета выберите парк, дату начала и конца периода 
выборки. После чего нажмите “Пересчитать антропогенную нагрузку”. Данная 
операция занимает определенное время, поэтому, пожалуйста, подождите. 

 
 

 



После чего страница примет вот такой вид. 

 
​ Каждая из таблиц пролистывается вправо. 
 
​ Для того чтобы выгрузить данные в файл Excel достаточно над нужной 
таблицей нажать кнопку “Excel”. 
 

​ Юр.лица 

​ Как одобрить заявку? 

​ Для одобрения заявки выделите нужную заявку и нажмите кнопку 
одобрить. 

 
 



​ Как отклонить заявку? 

​ Для отклонения заявки также выделите необходимую заявку, после чего 
сверху, в текстовом поле укажите причину отклонения заявки. Заявку можно 
отклонить даже если ранее она уже была одобрена. 

​  
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